
кOд

форпtы
Наименование регистра

Порядоlt
прIл]\{еlIенлlя

ответственное
лIrцо за сOставлс-

Ill{e регистра

Перl,tодл1,IIlость
tРорпrrlроваllия

050404з KapTo.t t<a учета м атерt,lальных

цегttlостей

Бумаlrtный вид Ведущиr.i бухгалтер
по учету
матер1.1алыlых

ценностей

ЕжегодI-1о

0504045 l(H t,tга y,teTa блаt-tков строгоl;r

отчет}lост1.1

Бчшtаrкный вt,лд Ведуцr.rй бухгалтер
по учету
матер14альных

ценнос,гей

Еlttемесячllо

0504047 Реестр депоttl,tрован Ilых cyN,I I\4 Бумаlrtный вид Велущrrй бухгалтер | 
ЕЖеПrеСЯ'tНО

по pactleтnNl . 
I

1lабо,ttrмtl ,, 
l

слу)I(а шlI м Il 
l

0504048 l{нt,tга аtlалитtIческого уч ета

депон I.lpoBaI rноГ,r заработной платы,

деI,IежIIого довольствIlя I,t стI,tпеtлдltй

БумажrIыГ.t вид Велушлrй бухгал,гер
по расчетам с

рабочип,trл lr

слу)I(ащI.1мI,I

Ежемесячно

0504053 Реестр сда(lи документов Бумая<ный вид медрегI4стратор Елсемеся,tно

0504054 М r,rогогра(lная карточI(а БугчtаrкныЙt вl,tд
Еlt<емесячrtо

0504064 )Itурнал регI4страциI,r бюджетных
обязательств

Бчмаrклlый вl.rд Главный бухгалтер Еlttегодно

0504092 Ведопtость расхоlкдений по

резуль,гатам 14 нвентарI,1зацl4 1,I

Бумаlttгtый вI,rд Ведуrчrlй бухгалтер
по ytleTy
матер1.Iальных

ценrlостей

Прtt проведенилI
t.IFIвентар14зацl"I 14

0504072 главttая кrlt,tга Бчп,tаrкный влtд Главный бухгал,гер Еltrеп,tеся.I t to

пл ,rrlrrrgq Рпапии пт 1ý_04.202l J\Ъ бlн

05092 l з Журнал операцl,rГл по забалансовому
счетч

Бумажныл"t вIлд ГлавrIый бухгалтер

Ведущий бухгалтер
по учету
материальных
целlностеt"l

Елtеttвартально
(счета i7,18)
Еrкегодtlо
(остальные)

0509095 Ведомость доходов t{lt,Iзt,rческl,tх л t,tц,

облагаешtых НДФЛ, страховымlI
взносамрI

ь' *--, -"*, |йу ш и й бу х гал ге ;l I 
Ellce м сс я, r r l О

| по pac,tcTaM с 
|

| рабо"rrм,l " l

]слуltсаtшtrмIl I

0509097 Карточка ytleTa имущества в лl,,lчном

пользова1,11,I lI

Бчмалttlыt"t вид

ВедущIлй бухгалтер
по учету
материальных
ценностей

Е;ttегодгtо

05092 l 1 KallTo.r ка кап I{таль I,I ых Bлo>t<etlt,t йt Бумажllый вl,tд ВелущиГл бухгалтер
по ytleTy
NIатериальных
ценt.tостеГ.t

При выбытиl,t
объектов 1,1 по
требованию

05092 14 KapTo,tKa ytIel,a права поJIьзова[II,1я

нефt,ltIаtlсовtllм аKTllBoM

Буtчtаltttrый вид Велущий бухгатrтер
по уче,гу
матерllальгlых

ПрлI выбытr.tt.r

объектов tr по
требовагtl.ttо
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Код
tРорttlы

Н а 1.1 п,tello ва tI I,te реглlстра
Порядоlt

примсIIеIlлlя

ответственпое
ллlцо з2l cocTilвJle-

rtI,Ie рсгlrстра

Периодl.t.ltlость

форпrированлlя

цeHllocTeL-I

0509215 Иt tвентаIlная KapTorIKa учета
l te(l l.tгtагtсовых al(Tl,l вов

Бумаrttt.tый вt,tд Ведущий бухгалтер
по учету
матерI,1альных

ценtlостей

Прt.t выбытl,tt,t

объектов 1.1 по
трсбованиtо

05092 1 6 Иtlвентарная карточка группового
y.teTa Hetllt.t гtансовых акти вов

Бумаrкttый вt,tд ВедущиГл бухгалтер
по ytleTy
Nlатер1,Iальных

цегlнос,гей

Прl.л выбытии
объеtстов и по
требованиIо

Бухгалтеllсrtая (филIаttсовая) отчетIlость составляется в учреждении :

гtа бумаlкItом носителе

Пepe.Ierrb oTrIcToB, относяIцлIхсrI

состаl}ляе]\{ых IIа бумаrкIlом IIосителе

электроIIIIоI"t полIII,IсьIо

к бухгалтерской (финансовой) отчетности,

и в виде электронного документа, подписанного

лi лл

tРоlrпlы

I}l,tд отче-га Способ полпl,tсаIlия ocltoBlloii
способ храllеIIлIя

1 05037з 0 Балагtс государственI-Iого (мугrиrдrлпального)

уlIре)I(денI,1я

эцп Бумалtныйt

вr.Iд

2 050372 1 отчет о (ll.tлtансовых результатах деятельности

уLlрежденI,iя

эцп Бумаlкный вt,tд

J 050з72з Отчет о дв1,1)(еIlL114 денежtIых сl]едств

учl]ежденlIя

эLlп Бупlажный вrrд

4 050з7з 8 отчет об обязательствах эцп Бупла>ItныГ.t вид

5 050з790 Сведеrtt.tя о вложеIII,Itl в объеt<ты недвl,t)I(I,IN,lого

1,Iмущества, объектах гIезавершенllого

строI.Iтельства

эцп Бумаrкный вид

6 05037 l 0 Справка по закл}оIlеtlllIо ctleToB эцll Бумажный вид

1 050з 760 Поясtlttтел ьная зап1.1ска к бал at tcy учре)кдеtI11я эцп БумажIrый вt.rд

8 050з779 OcTaTKt.i дене)Itн ых сl]едств эцп БумажныГл влrд

9 050з775 Сведеtrt,tя о прI,IlIятых t4 rIеI,IсполIlенных

обязательствах

эцп БумаittгIый вtrд

10 0503295 Сведеrtt.tя об испол l tel tI,it,l судебI t ых решен t,tй эцп БумажIrый вtlд

l1 050з773 Изрtененt.rе ваJlIоты баланса эцп БумажныГл вил

Перви.t1,Iые учетtIые докумеFIтЫ, регистрЫ бухгалтсlэСкого ytleTa, бухгалтерская ((lинаrlсовая)

oTtleTHocTb с l]оl]ядкоN4 примеIlения кБумахtныЙ вид) составляются автоматизирова[IныN4 способом

- выводятся Ila буN4а)ltI]ый носитель - и (или) ручныN,l способом и подписываIотся испол1,Iителем

собствеI-1lIol]yLlно.

Перви.tные (сводr;ые) УtlетlIые докумеIlты, составлеl]ные автома,гизированIIыN,{ способом, с

порядltом пl]иN4еtlеlt14я кБупtалtItый вил>> распеLIатываlотся lIa бугчIажFIых IlосителrIх по оI(оllLIаtIии

их оформленLlя в автоN,lатизиl)овалII Ioli системе ежеN,lесяtllIо.
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{Iо.цоэtt,еttrlе об },,-teпlltoй пrl,пtttltttKe (xcsdllr:eпllto;ars 
"1|'-t])e"lt{)Oet,tttYt

Способ храпеIIия y.reTпor-r ипфорпlацrlи, бухгалтерскоI"I (фI,IпаrIсовоI1) oT,teTllocTlI

учреждение обеспе.tивает хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров

бухгалтеlэского учета, бухгалтерской ((lиrlансовой) отLIетгIости в теLlеIIие сроков, устаFIовлеFIных в

соотве1ствии с llрав14лами орга}lизации государственного архивIIого дела в Российской

(Dедерации, LIo не NleHee пяти лет после оконtlаltия отLtетного года, в I(oTopoM (за который) оI,1и

составлены.

Пр" форпlироваllии, храlIеtlии пеl]виLItIых (сводных) УLtетI,lых доI(у]vlентов, регистl]ов

бухгалтерского учета и иных докумеIlтов бухгалтерского y.IeTa учреждение обеспечивает

соблюдеttие требований заltолtодательства Российской Федерации о защите персональных

даI]ных,

Пр" (lоlэшлt.l1эовании, хранении первичI]ых (сводгrых) уLlетIIых доI(ументов, регистров

бухгалтерсl(ого yLIeTa и иIlых ДОКУI\4еI'lТОв бухгалтерсl(ого yLIeTa Уtlре)I(деllие гlе работает со

сведениями, состttIзJIяющиNIи государствеttlrую тайну и иLtую информацию, охl]аняемую заI(оFIом.

В учреяцеIIии докуме[IтLI, регистры, oTчeTFIocTb с порядкоN{ пl]именения <Бумаltный вид>

храFlятся в буплаж1.1ом виде в связи с отсутствием возможIlости форпlирования и хра[iеIIия

докуN4еI,Iтов в электронI{ом виде.

При отпlэавке электронной от.tетгtости (а TaIOKe других видов элеI(трогIЕIого докумеlIтооборота)

между уtlре)I(дением и коLIтролирующl4N4и оргаtIами по телекомму[l14кационlIым I(аrIалам связи оI{и

состчtвляюТся в форме элек,гl]оlII,IОго доI(уN,lеtlта, подписанIIого ttвалифициlэовагtttой электронной

подписьlо.
Поlrядок храIIеIIия докуNIеIIтов (регпстров, oT,IeToB)

Перви.lные (сводrlые) учетные докумонты, регистры бухгалтерского и налогового учета,

бухгалтерская, налоговая и статистичесI(ая oTLleTHocTb подлежат храFIениIо в учреждении в

теLlение сроков, уотаFIовленLIых в ПриложеlIци 1.1 <<CpoKll храIIеIIия докупlеIIтов>>. Прилояtегtие

составлеItо в соо,l,ветствии с Перечнепл типовых управлеFItlеских архивllых доI(умеtIтов,

образующихся в процессе деятельности государствеIIных органов, орга1{ов N,Iестного

саN{оуправлеIlия и 0l]ганизаций, с указанием сроков хранения, утвеI]ждегIIJыпl Приказом Росархива

от 20.19.20 l9 J\ъ 236. По исте.tеttии указаLIгIых cpoкoB лоI(уN,Iенты пеl]едаlотся в архив.

3.2 Правrlла докумептооборота II ответстt}енIIые лица

Щокументооборот учре)IIдеFIия осуществляется в соответствии с Приlсазоп,l Минфигlа России от

з1,12.2о16 Л,r 256r-{ кКоt-rцептуальIlые осIlовы бухгалтерского ytleTa и отLIетIIости оlrгаrrизаций

государственного сектора), Приказом Минфиr-rа России от 30.0В.2024 }s 121н кОб утверltдении

федеральлtого стаFIдарта бухгалтерского yLIeTa государствеIlных (;инаl,tсов кЕдиный план счетов

бухгалтерского ytleTa государственных (lинаflсов), Приказом Миtlфина России от 20.09,2024

J\Ъ 133Н коб утверх(денИи федеlэальногО стандарта бухгалтеlэского учета государствеI{ных

(lиналtсов кПлан cLleToB бухгалтерского yLIeTa бtодlltетных 1,I авто[IоN4lIых уLIре)I(деl,tий>, ПриказоМ

Миttфина России от 29.08.2025 }l9 119н кО примеIlении Плаtlа cLleToB бухгалтеlэсItого учета

бюджетных и автономных учре)(денил-I)), Приказом Минфина Росси1l от 30.0З.2015 NЬ 52н (с

изп,IеI{ения]чlи и дOполttегtt.tяп,tи) кОб утверждеFIии форпл первиtltIых учетных докумеIlтов и

регистров бухгалтеlэсttого учета, применяемых оргаLIаN,Iи государствеllной власти

(государстВе1-1ныN,IИ органами), органами п,Iестного саN4оуправления, оргаIIами управления

государственFlыN,l и вtlебIодlttетныпли фоt lдап,tи, госудаl]ственI-Iы N4I4 (MyI lиципальными)
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уLlрехцеIlиями, и Методи.tеских указаний по их применениIо), Приrtазом Минфина России от

l5.04.2021 N9 бlн кОб утверхцонии уни(lицироваl{ных форм эJIOктрOIttlых д0l(ум9I,Iтов

бухгалтерского yrlgaa, приN,IеFlяемых при ведении бюджетного yLleTa, бухгалтерского учета
государственных (мугtиципальFIых) учрелtдегtий, и Ме,годиLIеских указаний по их сРормироваLIиIо и

применени}о> (с изменениями и дополFIеI-Iиями).

Порядоlt докумелlтооборота, а таюItе ответстве1lLlые лица содержатся в Пllилолсениях:

М 1.2 кГрафиrt докуN,Iентооборота>;

- Ns 1.З кПеllечегIь применяемых первиttных документов дополtIителыlо к предусмотреtIным

Приказапли МинсРигrа РФ NЬ 52н, N! 61н и их dlормы>;

- ЛЪ 1.4 кПере.tень дол)I(ностI{ых лиц, имеюш{их право подписи пеl]виLIных документов);

Правила докуN4ентооборота обеспе.lиваtот:

фоllплирование полlлой и достоверrlой информации о FIалиtIии государстI]еннОгО

(rчrуниципальгtого) иN.{уш,естI]а, его использоваFIии, о приFIятых учре)(дением обязательствах,

п(.)луLlеtl1-11,1х уLlре)кдением (lинагlсовых результатах и формиlэование бухгалтерсr<ой

((lинансовой) oTLIеTHocTI4, необходип,tой BHyTpeIJlIиN,I пользователяN4 (руководителям,

наблlодательным советам автоFIомных уLlре)Iцегtий, органам, осуществляющим фугrкции и

полI{оN,IоLIия учред1.Iтеля, собствеI-II{икам иN,lущества, на базе I(оторого создаLIо учре)I(ДеIIие,

уtlастниl(аN4 бrоджетного процесса, осуществляlощим в соответствии с бrодltетным

законодательством соответствующие полllомочия), а TaK)I(e вItешLIиМ польЗоваl'еЛЯМ

бухгалтерской ((lинансовой) отtIетI-1ости (приобретателям (получателям) услуг (работ),

социальных пособий, кредиторам и другLIм пользователям бухгалтерской (фr.lнанСОвОй)

отчетгIости);

предоставлеt,lие ин(lормации, необходимой внутренним и вIIешним пользователяМ

бухгшrl,еllсttой ((lинансовой) отчетFIости для осуществления ими полI{омоLtиЙ пО

Bl]yTpel]lleMy и вtlешI{ему (lинаrIсовому контролю за соблtодегtием законодательСтва

Российской Федерации при осуlцествлеI]ии субъектом учета фактов хозяЙствегtlrоЙ lttизгtи и

их цеJlесообразt-tостыо, наличием и двI4жением имущества и обязательств, испольЗоваFIием

материальFIых, трудовых и (lинансовых ресурсов в соответствии с утвер)tдеLIными FIормами,

нормативами.

Порядоlt взаип,tодействия бухгалтерсttой слуяtбы с дол)l(tlостIIыми лицами уLlре)Itдения,

ответственFIыN{и за осуществление (lattToB хозяйственлtой lltизни и их оформлеIJие первичIlыми

ylleTlIыMи докумeFITaN4и:

перl]LtttlIые уче,г1-Iые доI(ументы оформляtотся (подписываtотся) лицами, о'гветствеIIIIыN4И За

оформление факта хозяtйственгtой )I(из[lи и (или) подписzlвшими эти документы в

соответствии с порядкоN,l, устаI,Iовленным в учреждеIIии и Гра()ико]чI докумеFIтооборота
(Пр лlл оlttегItrе Ns 1 . 2 к Граф и к докуr\4ентооборота>);

ответственность в части первичных уLIетных документов за cBoeBI)eN,leHFIoe И KatIecTBeHHoe

о(lормление, передачу их в установлеI]ные сроки для отражения в бухгалтеlэском учете,

достоверllоOть содер)I(ащихсrl I] FIих данных несут лица, ответственFlые За о(lормление

факта хозяl.fственлtой lrtизни и (или) подписавшие эти документы;

к бухгалтерскоN,Iу ytleTy принимаIотся только первиLIные учетные документы, поступившие

по результатаN{ вI.Iутре]]него l(оIIтроля совершаем1,Iх d)aI(ToB хозяйствегtt-lой ltиЗltи, в

соответствии с порядком, устаtlовленrll)lм в учреждении (Прилоltение J\Ъ 1.9 кПоло>ltеl{ие о

BIIyTl]eHLlefi,I (lиllалIсовом коIIтроле учlэеждеl,rия>);

в рамках внутреннего коLIтроля совершаемых фактов хозяйственной rItизгlи пеl]виrlные
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доку]\{еrlты проверяются на предN4ет своевреN,lенного и качественного оформлеtlия

пер]]иL[I,Iых учетных докумеIIтов, передачу их в устаFlовлеI]ные сроки для отражеI,Iия в

бухгалтерсltоNI ylleTe, а TaK)I(e достоверность содержащихся в них данtIых,

- в рамках внутренFlего ко[lтроля первичные учg,гrrra документы проверяlотся dlормальtlо

(на предп,tет полноты и правI4ль[tости заполFtеr-rия) и по существу (на предмет соответствия

реалыlым фаttтам хозяйствеrtной лtизни);

- JIицами, осуtцествляIощиN,Iи в1-1утренгrий коIIтроль первиLIFIых учетI,Iых докумеI-Iтов,

яl]ляIотся:

] . Лица, ответстriенные за о(lормлеttие факта хозяйствеllllой >I<изни и (или)

подписавшие эти документы согласIIо Графику докумеtlтооборота. При этом

подпись даFILIого лица на первI4чtIом доI(уfulенте свидетеIlьствУеТ о ToI\,1, IlTo

внутрснний I(оI,1троль пl]оведен;

2. Лица, ответственные за пl)инятие к учету, отражение в бухгалтерском ytleTe

llel]IJиLIllыx уLlетных докумеttтов согласно Графику докуN4ентооборота

(ответственные лица бухгалтерской службы). При этом подпись данного лица

}Ia первиLIном докумеI:Iте свидетельствует о том, что внутренний контроль

проведен;

первиtI1-1ые уLtе,гtIые докумен],ы (сводные yLIеTIIыe доI(умеIlты) передаIотся в бухгаЛтериIо В

сроки, устаI IовлеIjные Граdlиком доl(умеIlтооборота,

Лицами, ответствеFlI{ыN,Iи зtl приtlrl,I,ие I( yLIeTy, отражеI,1ию в бухгал,герсItом yчeTe перв},IчI,1ых

доItуN4еliтоВ, явJlrllотся ответствеI{ные лица бухгалтерской службы согласLIо Графику

доI(уN,I еLIтооборота.

Внутренний I(оFlтроль первичных УLlетных документов, осуществляемый ответствеIlными

лица]!Iи бухгалтеlэсttой службы, I]аправлен на обеспе,tение:

отражеI,1ия достоверtIой информации о совершаемых с!актах хозяйственной }tизни В

бухгалтерском yLleTe, а TaK)I(e в бухгалтерской (финансовой) отчетtIости;

выrIвления и пl]едотвращения (исправления) отклоltегIий от установленныХ

зацонодательством Российской Федерации требований по оформле}lию совершаемых

(laKToB хозя йственной rlсизни;

выявлеI{ия и предотвращения (исправления) rtесоответствия да[l[Iых бухгалтерСl(ого ylleTa

(бухгалтерскоЙ (финансовой) от.IетLIостИ) фактичесl(омУ ],IаJIиtIиIо соответствуIощих

объектов бухгалтеllского учета;
осуществления мероприятий в paмl(ax вllуl,рен1-Iего ltо1-Iтроля на соответСтвие приivlеtlяемыХ

бухгалтерских записей на cLIeTax Рабо.tего плана счетов по ках(дому (lакту хозяйствеtrtlой

}Itl4зLIIi тllебовагlиям IIормативI.Iо-правовых aI(ToB, регулируIощих ведение бухгалтерсltого

учета и составление бухгалтеlэской ((lиlIансовой) от,tетности.

ответствеt+лtые лица бухгалтерсrсой слулtбы в рамках вFIутреFIнего контроля проверяlот

первиLIFIые уче,гные докумеI]ты :

Ita предN,Iет полFlоты I4 правильI{ости заполFIеI]ия;

Ila предN,Iе,l, соответствия действуlоu_IеN,Iу закоIJодательству;

на предN,lет соблюдеilия призLIака актtlвIlого, пассивlIого счета пJIаI-Iа cLIeToB;

LIa пl)едмет соответствия прип,tегlяемоЙt субъектом ytIeTa корресгIоLIдеtlt(ии,сtlетов

аLIал1.1тиlIесl(ого ylleTa по ltа)ltдоN,lу факту хозяйсr,веlrной }Itизни, о(lормленllому первичI-Iым

(сводгrылл) уче,гныN,I доI(уN,lеtIтом, тllсбованияrut нормативllых гlравовых актов)
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регулирующих ведеl]ие бухгалтерсI(ого учета и составление бухгалтерской (финагIсовой)

0тчетнOсти, с уч9тOм кOнтрOльных соотгIOш9IIиЙ (увязок реltBизитов первичI,1ых (сводных)

учетных докумеFtтов) содер)ка[Iия каждого факта хозяйствеtrной жизни) согласно Перечню

корl]еспонДенций счетоВ по типовЫм операциям, размеUдеIjIlому в формате открытых

данных в информациоIILIо-телекоммуIlикациоtlной сети Интеlэнет на официальпом сайте

Министерства (lинаttсов Российской (Dедерации, с(lормированноN4у на ocнoBaIIиlt Перс,lгtя

базовых корреспонденций (прилолtение к Приказу Министерства (lинансов Российской

Федерации от 29.08.2025 Ns 1 19н кБухгалтерские записи LIa clteTax Плана cLteToB

бухгалтерсI(ого учета бtод;Itетгtых и авто[Iомrlых уLIре)I(деItий, пlэименrlемые при ведении

бухгалтерсrtого учета>).

В случае еслИ пО результатаМ вЕlутl]ен[IеГо ко[Iтроля первиLlLlых уLIетных докумснтов

обнаруrItиваIотся:

Д) ошибrtи в оформлении - докуМеLIт FIапраВляется на дооформJIеIIие лицам) ответствеLIлIым за

офорплление факта хозяйствегIFIой )(изtIи;

Б) мнимые и притворItые объекты бухгалтерского учета - не допускается регистрация далILIых

пеl]виtlных докуN,lеLlтов в регистрах бухгалтерского yLleTa,

tlод мFlиlчIым объектом бухгалтеlэского учета поI-Iимается I]есуществуtощий объект,

отра}кеI{l]ый в бухгалтерском учете лишь для вида (в том LIисле неосуществленI{ые расходы,

FIесуществуIощие обязательства, IIе 1,1мевшие места (lакты хозяйствегtltой lсизни).

Под притворIJым объеlстом бухгалтеllсttого У.lе,га понимается объект, отражеrrный в

бухгалтерсКОN,I yчeTe B]VIecTo дl]угого объекта с целью пl]икрыть его,

Формироваl]ие по итогам отражения любой бухгалтерской записи на clleTax, имеюtцих согласно

Единому плаllу ctleToB призFIак активЕIого cLleTa I(редI4тового остатка, на cLIeTaX, имеющих пl]изнак

пассивt{ого счета дебетового остат]{а (далее - отрицательные остатки), не допускается, за

Llсltлlоче[Iием слуLltiев, предусмотренных нормативlIо-правовыми актаNlи Мигtистерства (lиltансов

рФ,
В случае выявления по результатаN4 вFIутреIIнего коIlтроля, при проведении в учете первичпого

докуме[Iта, ВоЗI\,tо)IttIости возникновения отрицателыIого остатка по cLIeTy, даtlгtый факт

рассN,lатривается как нарушение требований бухгалтерского yLIeTa,

Формирование по итогам бухгалтеllсttой записи отрицательFlого остаl,ка уI(азывает [Ia налиtIие

ошибки бухгалтерского учета, связаrtl,tой:

с IIе отра)l(еIIиеN4 и (или) несвоевремонIIым отра)Itением первиLIногО уLIетI,IогО доI(умеIIта,

подтвер)(дtlющего увелиLIение (ttа.tислегtие, пl]инятие) обязательства;

с иcl(a}I(elllley данI-1ых бухгалтеlэского учета, допущенIIого В результате несоответствиЯ

составленных ответственIlыми лицами первиrIных учетных документов свершившимся

фактам хозяйствегtгlой lItизни и (иrrи) не передачи;

с несвоевреш,tеtlной передачей первиtIl{ых учетl]ых докумеI{тоВ длЯ регистрациИ

содержащихся в них даFIных в регистl]ах бухгалт,еlэского ytleTa.

Порядоrt предстilвJlеIIиrl И обработки первичных (сводных) уLIетных доI(умеllтоВ В УLlре)ItдеIlии

опl]еделяется Графиком докумеrtтооборота (I1ри"lrожение J\Ъ 1.2) и является обязательныпц к

исполFIеI]иIо лицами, уI(азанI{ыми в нем.

3.3 Рабочl.rлi плаlr ctIcToB субъекта учета

В соответствlаи с требоваI]иями: 
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- Приказа Мигrфиrrа России от З1.|2.2016 Ns 256н (с изменеIIиями и дополtlениями)

кltонцепryальныо 0снOвы бу(Галтерског0 учета и OтtIетности 0рганизациЙ государственнOго

сектора);

Приказа Минфина России от З0.0В.2024 Nq 121rr кОб утве1l;ItдеFII4и (lедеральt+ого стандарта

бухгалтерского ylleTa государственных dlилtансов кЕдиный плагI cLleToB бухгалтерского

учета госудаl]ствеItI tых фиtlагlсов>;

- Приrtаза Мин(lиttа России от 20.09.2024 Ns 133н кОб утверлсдеtlии федеральгtого ста[Iдарта

бухгалтерского учета государствеLlIJых (lигIансов кПлан cLIeToB бухгалтерсttого yLIeTa

бlодлtетных LI aBToHoN{ ных учреlt<дений>;

- Приказа Милtфилtа России от 29.08.2025 J'|9 119н (о применении Плана счетов

бухгалтерского учета бюджетных и авто[Iо]vII{ы х учреlкдений > ;

Приказаt Миriфина России от 24.05.2022 J{s В2н кО порядке формиpования и пl]именеLIия

кодов бюдлtетrлой l<ласси(lикации Россиliсttой Федерацlаи, их структуре и пl]инципах

назIlачения);

Приказа Мин(lина России от 10.06.2025 N9 70гr коб

бIод>ttетной класси(lиttации Российской Федерации на

период 2027 и 202В годов)>;

- Приказа Мигrфигrа России от 29.1|.201,7 J\b 209н (с

утвер)цении поl]ядка применения классификации

у,гверIцеIll4и I(одов (гrеречгtей кодов)

2О26 год (на 2026 год и I-Ia плаttовый

измене1-1иями и дополrrеrrиями) кОб

операций сектора государствеljtIого

управления);
- Приt<аза Минфиrrа России от 07.05.2025 М 53н <Об утверлцении ПорядI(а саIjl(ционирования

1]асходов бюдлtетных и автоIlомtIых учре)tдеtlий, лицевые счета ](оторым отI(рыты в

территориаJlьных органах Федеральгtого каз}lаtlейства, источником (lигlаItсового обеспечения

КоТорыхЯВЛЯIоТсЯсl]еДсТВа'ПоЛуtlе[lFlыеВсооТВеТсТвиисабзацеМВТорыМПуFII0аlстатьи
78.1 и статьей 7В.2 Бrорtетного I(одеl(са Россиl",1сI(ой Федерации>;

а Talt)Ite (при наличии) распоряже1,1ия и т. п. учl]едителrl, ГРБс (рБс) об используеплой

допол[Iитель[lой классиdlикации

утвердить tlримеltrl€мый в учрелtдении рабочиiа план cLieToB, приведен1-1ый в Приложении м 1,5

к настояrцей у,tетной политике.

Учет хозяйствегlгtых операций осуществляется в разрезе истоLIFIиI(ов сРиtIансиlэования в

соответствLlи с утвержденtIым плаFIо]ч1 (lинаtlсово-хозяйственноЙ деятепьtIости учреждения.

Раздельгtый учет по источI1икам (lинансового обеспечения (в L(елях бухгалтерского учета)

обеспечивается FIa cLIeTax бухгалтерсКОГо yrlgln посредством кодов, которые указываlотся в 18-м

разряде счета Единого плана cLIeToB, а име[Iно:

1 - бюдrкетIlые средства (публичные обязательства);

2 - t]риносящая доход деятельность (собственные доходы учреirtдения);

З - средства во временном распоря)кеIlии;
4 - субсидИи на выполНеLIие государствеl{ногО (муниципального) задаlIия;

5 - субсидии на и}Iые цели.

llри ведении учрс)кдением бухгалтерского учета хозяйствеFlIlые операции I]a cLIeTax рабочего

плаIIа счетов отражаlотся :

в 1-4 рirзрядах lloмepa счета - аналитический код вида функции, услуги (работы) учре)I(деI|ия,

соответствующий коду раздела, подраздела класси(lикации расходов бrодлtетов:

- 0909 (Другие вопросы в области здравоохранения)

в 5-14 разрядах номера cLIeTa - нули, кроме перечня расходов, выделяемых на нациоl]альные
1в



проекты,

в 15-17 разрядах lloN{epa clleTa - аI,IалитиLIеский код вида поступлений от доходов, иI,Iых

поступлеIIий, в том числе от заимствоваttий (исто.tгtlаttов (lиl-tансирования дефицита средств

учре)tденИя) (далсе - поступлегIия), или а]IаJIитиtlеский код вида выбытий по расходаNI, иныI\4

выпла.гам, в том LIисле по погашению заимствований (далее - выбытия), соответствуlощий ttоду

(сосr.авной части кода) бlодlrсетllой t<ласси(lикацltи Российской (Dедеlrации (аналитlачесrtой группе

подвида доходов бюдrrtетов, коду вида расходов, агlалити,tеской грулпе вида истоtItlиков

финаrtсировагrия дсф ицитов бюдлtетов);

в 24,26 разрядах ноN4ера счета - I(оды I(лассификации опеlэаций сектора государствеllного

управле[Iия (КОСГУ).

Форlчtl.tрова[Iие 1.Iolvlepo3 счетов рабочего плана ctIeToB) пl]иN4еняемых на очередной (lиtlаllсовый

год, осущес.гвляетOя С Y.teToM дсйствуtощих кодов бюдlttетt,lоl"t класси(lикации Российской

Федерации. При этоп,I переI{ос показателей IIа оLIередFIой (lинагtсовый год осуttlествляется с учетоN,l

из]\,{еIlеFl'-IЫх кодов бюдlltетной класси(lиrtации расходов, доходов, истоLlниIсов финансироваIlия

дефицита бtод>ltета tIa оLIередI]ой (lинаt1совый год согласно утверждснtlым табл14цам соответствия,

Исходящце остатки по cLIeTaM бухгалтерсl(ого уче,га (по сос,гоягlиtо на l(оI,Iец пl]ошЛого года), по

](отоl]ым утоtlняется I]oMel] cLIeTa рабочего пла]lа счетов IIa отчетный год (по состояниIо на наLIало

отtlетного года) вследствие изп,tенений по бIодлtетной классификации, переLIосятся на

соответствуIощие счета учета, содержащие изменивIпиеся коды (составные части ltодов)

бюдlltетноЙ классификации операцияI\4и ме)I(отчетного периода (при (lорплироваFIии входящих

остатков I,Ia l,Iаtlало года).

Ilриt1ятлIе в декабре года обяlзательств I-Ia очередной фиtlаrtсовый год и очередLlой плановый

период осуrцествляется учреждеllиеN,l согJIасно доведенным на очеl)едl]ой финансовый год и

очередной плагtовый период показатеJIям плаFIzl (lинаllсово-хозяйствеttгtоi,r деятельLlости,

Аltалити.tеский учет по ctleTaN4 (детализацr,lя аIIалитиLtеского Y'IOTa lIa балаtlсовых,

забалагIсовых clteTax, ctleTax саFlItциOLlирования) ведется согласно полоrкенl,tй Приказа Миrrфина

России от 30.0В.2024 N9 l21rr коб утверждении федералы-Iого стандарта бухгалтерсI(ого учета

госудzil)стве1IIlыХ (lинансоВ кЕдиныЙ план ctleToI] бухгалтерсltого учета государственIIых

(l и ltatlcoB>.

Изпцеltеttия в рабочий плаIl cLleToB в[lосятся УLIре)I(деI-[ие]\,I в случае ИЗN,lеЕlеFIий I-1о1ll,tативllых

правоI]ык аI(тOIз, регулируlощих ведеIIие бухгалтерсrtого (бюдrt<етного) yLIeTa и сос],авлеIлие

бухгалтерско й ((l и н аrrсовой) o],LIeT}IocTI4.

Рабочий плаLI cLIeToB уtIре)I(деlrия разработан в соответствии с правилашlи формироваI]ия

номеров cLIeTo]] аFIалитиLIеского учета (п, 10-16 Приказа Мин(lина России от 20,09,2024 }! 1З3н

коб утверrкдеllиl.{ федерального стандарта бухгалтерского учета государственttых (lинансов кплан

ctleToB бухгалтерСкого yLIeTa бюдrItетrtых и ав,го[lоfulIlых учреI(деrlий>),

Т:rблI,tца правI,Iл формlлров2lIIиrI IIo]\,IepoB crleToB аItалI,IтI,I(Iеского yrleTa,

KpoNIe средс,гв IIацпроскто|]
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_По.цrlэtr,еttttе tлб yrtetltltoii п,о.llt,t,п,tuке блоDэlr:епэнrэzо y,tpeлr:DeHust.

Код
eиHTeTlltIgeK0

rо c|leTa
объекта
учета

I}азl:rlды IIомера clIeтa

Примечаrlие
t *,t 5* 14 IS*!7 24 *26

10l 00, l02
00, l0з 00,
104 00, 105

00,1ll 00,
llз00,11400

Раздел,
подраздел

гlули rIуллI косгу Алtа,lIогt1.1ttая c1,1)yKl,ypa у
liорреспоlIдItруIоIцIlх clleTo|]

(040 l 202 1 4, 040|2022з,
040l20240,040l20250,
040 1 20260, 040120270,
040 l20280), за 1.1cl(JIIotIeH1,Ic j\l

orIeI)aц1.Il:I гlо бсзвоз;uездttыitt

lIелеllе)I(IIыNl передача]\I

ИлIое пloll<or, бы,rь
прелус]\,отl)сI Io целевы i\l

I.1азI lallcl II.1cII t,lbtytI 1сства t.t (п,rlt,I)

срелс,I,R, являlоl1lllхсrI
lIcTo(l lI1.IlioNI (lt.tttаItсового
обссrIс.lс t t1.Iя ll1ll.tобlrс,гаслrого

I,til{yI Ilec,l,Ra

l06 00, 107
00, l09 00,
110 00

Раздел,
подl]аздел

нули квр косгу

201 00 нул1.1 нулI.I нулI.I косгу

20l з5 Раздел,
подраздел

нули нулI.1 косгу

204 00 нули rlуллI нули косгу

207 00 Раздел,
подраздел

нули 640 косгу По счеr,апл аIIалI,1тIllIеского

учета счста 0 207 00 000 в

cyi\li\lc осIIовIIого лолгit IIо

крслI.1,гаl\,t, заl:tлIапt (ссl,лапr)

209 8l нулI.1 нулI,1 tlулI,I косгу

209 82 нулI,I ЕIули IIуллI косгу

2l0 05 Раздел,
подраздел

}Iули 000 косгу И по Kollpecl totl/ll,1l)yIoщ1,Ii\l1,I с
IlI.ifi{ счетаNl аlIалI,rгI.1tIеского
yrleTa сrIе,гов 040 l40000
<Доходы бl,дуrr11,1х п9рrIолов),
040 1 50000 кI)асходы будуrцих
пер1,Iодов)) в час,I,1,I о,гражеlI1.1я

оIIерациir по прслоотаI]JlсlII{Iо
права пользоваlI1.Iя ак,гtIвоI\I на
льгот|Iых усJIоl}иях.

2l0 05 Раздел,
подраздел

[lулI.I 5l0 косгу ГIо c.lcTalr aIlaJIlI1,1l(IecKoгo
ytle,ta ctlc,l,a 021005000
<<Рас.lеты с llpolllji\tll
дlсбttr,оралrlt> в l - 4 разIrядах
Iloi\Icl)a счс,га о,ll)а)I(ае,l,ся l(од
в1.1да (tуttкцпtt, услуги (1lаботы)

бrодlltстrlого учре)(деlII.1я,
аl]тоIIоNlIIого уllрс)Itлсl IIIя, по
IcoTo1lo il в I цслях обоспсчс tttt-lt

лровсдсlIlIя коIIкурса по
lIсполIIеIII,IIо договоl]оl] lIa
оltазаtI1,Iе услуг (работ) будут
о,l,ра)l(ч1,I,ься,llоходы,

IIollyllaeIl ыс субr,ск,гоrr учеr,а в

резуJlь,l,а,гс оl{азаIlIlого Ilill в1.Iла

1,сrIугI.t (рабо,I,ы), в l5 - l7
разрялах - attaл1.1Tl.t,recKt.lii кол
ll(lc l),п.IсllIt)l. соо t ltc tcTB5 ttllttltй
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пOtо:}l(:еllltе об уL|,еl?.tтtой ||ол.|||||uке бIоdJt{:е|11|,lо?.{) y\|peucDeHllrl.

колу aI la,ilIITI,1tlecKoii группы
Brl,Lla 1.Ic],oчIlllKol]

(lпrlaltctI1loBarttlя де4)IJllIlтOR

бtоlрке,гов 5 l0 к[lосryIlлеttпе

лсllс)l(lIых cl]cltc,l,l] 1,I пх
lI(LJltLtaЛclI loIlD, ССЛlI'lllIОе I I\'

tll)e/l)/c j\] o,rl)cl lo I loJlевы ]\I

IIa:]lIatI9I lIlci\I обязаr,с';ll,ств,

пl)I,1llIIi\tасi\lых в обr,сit,tе

IIрrIзIIаllIlых рсзеl)l}оIJ
гIl)сдс,Iоя lц1,1х I)асхолов.

2l0 06 цули нули нулLI косгу Агtалогt,lчttая сlрук,гура у
корI)еспоIlдI.IруIощего счета

0 401 10 l72

з0l 00 Раздел,
подраздел

rlулtI 810 косгу Гlо c,tcTaltt аItалIIтlltIсского

)/t|eTa ctlc],a l 30l 00 000 в

cyIIi\{e осllоRlIого лолгil IIо

I(I)e.цI.ITaIt, заr:iлlа:rr (ссудалI)

304 01 нул1.1 нулI.I нулл1 косгу

304 06 нули I.1улlI IIул1.I косгу I [1ll.t o,tllalttetlItlt ottc1-1aIUrй по

pco1)I,aIlIlзaItlt1,I бtолrIrс,гl lых
y,lpcn(llcH I,Iй, aBTol Io j\{ I lых

у.II)сх(деIIItil, tIзNlеlIеI ltItI l lllla
бlolрKcтt r ых учрсп(деI l1,1й,

аRтоIlоivIlых у,lI)е)Iqцсlutii на

госу.Llарс1,1]еI II lые
(лlуltltцI.tпаrtыtые) казеIIllые

уtIl]с)(лсн1,Iя в TctIeIltlc

о,I,четIIого псрI,Iода, а TaK)I(e R

ч ас,гI,t опсllаt цt ir l Il)tI лlзNtеllсl II,] I,I

Tl.t I,1a госудаl)о,Il]еI ll Iых
(пrуt t1,1rцtпа-пыIых) ttазсгlltых

y.111gn(/1cttl.tй tta бtо,'l;I<еТllЫе

учрспtд0l I I Iя, аt],гоI toill l Iыс

уtIреп(деlII,Iя I] TetlclIIle
о,I\IстIIого пе1)IIода

304 04 Ilул1.1 llулI.I ххх косгу Еслl.t t,lttoe не прелусfiIо,Il)еItо в

целrIх сtIсl,еi\lатrlзацLlI,I

rllt(lopirtaцtllt о п,елевоilI

xapitKl,epc объск,гов
бухгалтсllсt<ого y,te,t,a

(совеlltпаелrых оIrераIцlй) в

coo1,I]eTcl,B1,1l I с,гl)ебоваt tt,tялt t,t

оl]гаl Ia государсll}сIIIIой влас,l,!i,

гос)/ltаl]сl,веIlIlого оргаIIа
(opI,atIa ittсс,гlIсlI,о

caltIoy tlpaB,rre t tt lя),

осуll-(сстl]JlяIоIIlсго t]

coo,1l}el,cl,t]1,1ll с
закоl lолil l слl,с ttlorl l'occtlйcKoii
Фel(epatllllI (lytlttt ц,lп It

гlолlIоilIоrII.]я уtIl)слIll,еля
бtод;I<е,гttых у.ll)сжлсI Iпii,

aBTolIoNtlIыx y,tlrclI<дcttlli,r (далсе

- учlrслr.rтель), (lttttalrcoBoгo
оllгаlIа публll.ttlо-пI)аI]оRого
образоваttt.tя, l,tз бrодтtсr,а
l{о,гоl)ого бtолlt<стt lolty
ytIpc)I(лcI lrlIo, аl],го l Io \I I Io]\ly

ytIl)c)I(l(cHI,] Io LI)сllосl,авJIяIо,|,ся

субсltлпrl, t,lttого суб,ьеtl,га

KoI Iсол 1.I,I(I.1I]oRal I I IOii

oTtIc,1,1IocTI.I, )] этоl\l слуtIае
субr,сIt,го;u ytIe] а о,tра)l(аIотся
aIlaJIl1,1,IilIccK,Ic t(олlп

I IocTyI l,псI l1.1rt (выбы,r,tlя),

al IаЛtIl'IIllссI(IIс l(оды I1слсвых

cTaтeil

21



401 l0,401 20 Раздел,
пOдраздел

IIуллl ххх косгу 1-Io оllераt11,1япt безвоз;rrс:злl lых
IIедсlIеп(llых постуIlлсIIпй 1,I

безвOзлtездttых не1.1енеп(ных

lIеI)слаrI tle(l1.1ttal tсоtзых rI

(ll,tt tаIrсовых aKTt,lBoB (за

I,1c](лI()lIeI ltlcilI ![cFIe)I(ll ых
сl)сдсl,t] lI ltx эl<вl,ttзалсtrгов) tI

обrrза,гсllьсl,в

Если 1,1ttoc IIе I,1I)сдуо]\lотреIlо в

целях c1.Icl,eill tl,гI,I:]aI (I,1 I I

tttt(lo1lblarцrtt,t о цсJlсRоil1

характере сlбъекl,ов

бухгалтерского y,tcтa
(совсllшаеьlых опсрацl,rй) в

cooTBcl,c,l,B1.I1,1 с тllебованl,tяпt1,1

оl)гаllа государствеllrtоtl власт1,1,

гос)/дарстRсI lI lого оl)гана
(оllгаltа ьlесrttого
caitIoy пр ав.гtе l t t tя ),

осуrцсствJlяIощсl-о в

cooTBcl,cTBIttI о

зttкоlIоl(а,гсльс,1,1lолl Россu iicKo il
Федераtlltlt (lуtlкrцtl t I,t

l IолIlоN!оrl1.Iя учl]0лI,Iтсля
бlол;ксr,t lых у.II)сп(/(еllIIй,
alBTot IоNlIIых y,lllclItltolt1,1ii (лалсс
- )',lllелtt,l,сль), (lt,tI lаttсового
оргаttа пуб.llI,I.tt tо-llI)авоI}ого

обllазоваI tl,tя, 1,1з бlодlttета
ко,горого бlодlt<еr,t tоп,tу

учре)кltсI tl l lo! al],t,otIoi\I I Iol\Iy

уtIрс)I(деl I llIo предосl,аRJIяIоl,ся

субс1.1дlltl, лlttого с5,бт,екта

ltol tсолl lдt,tllоlзаI tt tой

o,ttleTIlocTll, в этоi\I слуtlае
суб,ьск,I,олr ytIeTa o,rpan(aIo,f ся

alIajlllTI.IIlccKI,1e колы
Iloc,ryIlJIclIl,trl (выбыr,rrя),

aIlaJltггI.ItlecKIlc колы lIеJIевых

сl,а,гсй

401 30 IIулI,1 Ilулl{ l IyJI I.I косгу

401 60 Раздел,
подраздел

нули квр косгу И по корllеспоIIдIlруIоuU,tI{ с
H}I]\ttI crle,l,a]\I 040 l 20200
<Расходы экоI !o]\I 1,1tIеского

с),бт,скта>, 0 1 0900000 <Затраты

IIа IiзготовJlеIIllе готовой
l lродукt(III,i, выпо.пtIеtt1,1е 1rабот,

усл1,11,, g' l000000 кЗатllаl,ы ttt,t

бпотllаrrс(lорпrаIIпIо)), ecJIll IIlloe

lle пl)едусj\lоl I)clIo цсJlсRыIl
I Iазl Ia.IcI I1,1cil,I

3.4 ПервлlчIIые уIIетIIые докуп,IеIIТIrI; ПРПВI,IЛа построtIпого перевода IIа pyccKlII"I язык

первIIIIIIых (сводtIых) учстIIЫх доItуNIеIrтов, составленIIых IIа I,IIIых яЗI)IItах

flля докушrенталы-Iого о(lормлеIлия (Ьактов хозяЙстI]еLlIlой жизни в учре)tдении примеIJяются

форпrы псрвиLIных (сводных) yLIeTllыx документов, устаI-IовленFIые Приказами Минфина России:

от 30.0з.2015 Jф 52н <Об утверждении (lopM первиLIllых уLIетFIых доl(уп{ентоВ и регистроВ

бухгалтерского yLIeTa, примеIIяемых органами государственноЙ власти (государствеlItIыми

органами), органаN,lи NlестtIого самоугIравле1-1ия, органаN4и уПраВЛеIIИЯ ГОСУДаРСТВеIIIIЫМИ

внебIоджетныN4и фогIдами, госудаl]ствеIlIlыми (п,tуниципальныil,lи) УLIРе)tЦеtlИЯN,IИ, и

Методических указаний по их пl]имеFIеIIию) (с изN{еIlенI,Iя]\{и и дополlIеЕI14яN4и);

от l5.04.202i N9 61rr коб утверждении унифицироваlIных форм электl]оLlных докумеIIтоВ

22



бухгалтерсt(ого учета, приNlеняемых пI]и ведении бIодлсе,гного учета) бухгалтерского учета

государств0I{ных (rчrуниципальFIых) учреIцениЙ) и Методических указаниЙ по их

формrированиtо и применеI]иlо)) (с изме[IеrIИяN,rи и дополlIеIlиями).

Перви.lные (сводные) учетные докумеtIты составляются в MoMeгlT совершеFIия фаrtтов

хозяйствеНной жизни, а если это не представляется возможным - непосредствеFII-Iо после

окончаltия факта хозяЙственноЙ }Itизни,

Лицо, отвстственное за оформление факта хозяйственIlоЙ rl(изFlи, обеспечивает cBoeBpeMeНHylo

передачу первиLILIых УLIетFIых докуме[lтов для регистрации содерI(ащихся в I-tих даFILIых в

рсгистрах бухгалтеlэского ytleTa, aTaK)Ite достоверFIость этих даIIIlых. Лицо, I{a I(о,горое возло)I(ено

ведеtlие бухгалтерского yLIeTa, не несут oTBeTcTI]eFlI{ocTb за соответсl,вие составлеtItIых другиN,Iи

лиLlами гIервиLlI.Iых уLIетгIых докумеtIтов свершившI.{мся 4)актам хозяйственI,IоЙ )киз[Iи. Требования

в письN,IеFIной форме главtIого бухгалтера, иIlого дол)I{IIостного лица, на ltoTopoe возложено

ведение бухгалтеlэского ylleTa, либо лица, с которыN4 заклюtIеIl договор об оказагIии услуг по

ведениIО бухгалтерского yLIeTa, в отtIошеI{ии соблюдения устаI,IовлеIIного порядка

доl(ументаль]1ого офорп,tления (lактов козяйственноЙ )I(изни, представления доl(ументов

(сведеIлий), гlеобходиплых для ведеI-Iия бухгалтерсI(ого yLIeTa, дол)I{FIостIIому лицу, IIа I(oTopoe

возложено веде1.Iие бухгалтерского ylteTa, либо лицу, с которым заI(лючен договор об оказании

услуг по ведеIIиlо бухгалтерского yLteTa, обязат,ельны для всех работниI(ов эItоtlомиLlесI(ого

субъекта. Требовагrие мо}кет быть составле[Iо lta бумаlItном Llосителе и передано лицу,

oTBeTcTBeHItoI\ly за о(lормление факта хозяЙственIIоЙ )I(изни под роспись, либо отправлеFIо по

электроIIной почте с уведомлеIIием о полуtlеltии.

Форплы ПерВИLlllых (сводных) yLleTI.Iыx Доt(уМеFIТоВ о(lормляtотся В сооТВеТсТВИИ

Прилоlltегtием Ns 1.2 кГра(lик докумеIIтооборота> лlастоящей учетноЙ политики,

в случаях офорплления хозяйственных операций, для которых приказами Минфиrrа России

J\Ъ 52н, N9 бlгr формЫ уtlстгlыХ доку]\4ентов IIе предусмотрены, примеIIяIотся уни(lицированl{ые

iРормы первиLIных уLIетных документов, утвер}кдеНIl1,Iе соответствующими постаtIовлеLlиями

(Dедеральной службы государствеrlI-Iой статистики.

Щля осучествления в1lутре1-Iнего (предварительлlого, последующего) финагIсового коIIтроля и

(или) в целях упорядоче1-1ия обработки д.lнных о (lактах хозяйствегtноЙ )I(изни, приIlимаемых к

отра)I(еLIию lIa счетах бухгалтеltсI(ого ylteTa, субъект ytleTa вправе I-Ia основе первиLIFIых уtlетFIых

доl(умеllтов, cocTatl]Jlell1.Iыx в подтверждеLlие указаllllых огlераLций, составлять сводные уLIетLIые

докуN,Iеtlты по формам, утI]ер)ItдеIlItым Минисl,еl]ствоN4 (lинаttсов Российской (Dедсрации в

устаLIовле1IIIом порялltе. Форп,lы первиtI[Iых уLIетIIых ДОКУN,lеIlТОв, разработаLIные у.Iре)I(деI]ием

самостоятельIIо, а,гакже порядок их заполлlения приведеI|ы в Пllилоlltеltии Jф 6.3 кПеречень

прl4]\1еняеI\4ых пеl]виLlllых доку]чlеItтов дополIIительно I( пl]едусN4отренным Приказами Миr:фина

РФ J\9 52br, М 61н и их форп,rы> lt у,tетноЙ политиI(е.

11ервичный учетtlый докумеIIт принимаотся к бухгалтерскоN,lу yчeTy пl]и условии отражеFIия в

IleM всех реквизитов, пl]едусмотреFIных уrlифицированной формой докумеIIта, и при FIаличии }{а

документе подписи руководителя субъекта учета или уполFIомоченных иN4 на то лиц.

Щокумегtты, котоl)ыми оформляIотся фаttты хозяйственIlой )кизFIи с дене)ItньIми средстваtllи,

приtIимаютсЯ l( отl]а)I(ениIО в бухгалтерско]\4 yLleTe пl]И }{алиLILlи FIa доI(уN,IеIlте подпt,lсей

руI(оводителя суб,ьекта учета и главlIого бухгалтера или уполномоtIенных ими на то лиц,
лaZJ



Без подписи главIJого бухгалтера или уполноNlоLtеFIIlого им на то лица деIIежIIые и расLtетные

докуN,Iенты, докуме1Iты, оформляющие финаноовые вло}I(еIlия, договоры займа, кредитные

договоры, к исtlолнеI,Iию и бухгалтерсIIоN,Iу учету не принимаlотся, за искJIючением документов,

подписываемых руководителем органа государствеtIноЙ власти (госудаlэствеIIного органа), оргаFIа

местного самоуправле1.1ия, особенности оформления Itоторых определяются законодательFlыми и

(илr,r) и ными ноl]N,lативными правовыми актами Российской Федерации.

Указанные докуNtенты, не содер)Itащие подп1.1си главного бухгалтера или уполIlомоLlеLlI-lого им

на то лица, в слуLlаях разногласий мелцу руководителем субъекта ylleTa (уполгtомоченным им

лицошr) и главным бухгалтером по осуществлениIо отдель}Iых фактов хозяйственной ясизгtи

прини]VlаIотся к исполLIениIо и отражеLIиtо в бухгалтерском ytleTe с письNIеIIного распоря)(еIIия

l]уководи.геля субъекта ytleTa (уполiIомоченtIого им на то лица), КОТОРЫЙ НеСеТ oTBeTcTBeLIIIocTb,

предусNlотре}tLIую заI(онодательстI]ом Российской Федерации,

Пригtятие к бухгалтерскоN,lу yLIeTy докумелI,гов, о(lормляtохдих опеl]ации с }IаличIIыми или

безt.tали.tными дене}кLlыми средствами, содержащих исправления, не допускается,

ИгIые первиLlные (сводгIые) учетIIые докумеI1ты, содержащие исправления, приFIимаIотся к

бухгалтерскомУ учетУ в случае, когда исправленИя вLIесены по согласоваFIиlо с лицами,

составивtUИпли и (или) подписавшими эти документы, LtTo должlло быть подтверждеLIо подписями

тех же лиц, с указанием IIадписи <Исправлеllному веl]ить) (кИсправлено>) и даты внесения

исправлений.

Правlлла построчIIого перевода на русскпii язык первIILIIIых (сводIrых) у,Iетных

докуl\,IеIIтов, составлеIIIlых па II IIых языках

Первичгtые (сводrrые) уLlетные докуI\4еIlты, составленные на иных языках, дол}кны иметь

построчI-Iый перевод на русский языtс.

.Ц,окумеt.tты по зарубежLIым комаLIдировкам, а TaK)I(e иные перВичFIые (сводrrые.1 учетные

докуNlеItты N,lогут быть переведеl{ы с пl]ивлеLlением специализиl)оваLIных организаций и (или)

лtобым сотрудниI(ом учре)Itдения (не обязательгrо про(lессионаЛЬНыN,I переводчиком) (Пuсьltо

MLtlt,фttltct Pcll otlt 20.04.20t2 ]хгр 03-03-0б/l/202). Такими первичными (сводгIып,lи) учетt,tыми

доку]чIеFlтаN{и N4огут быть: грузовая тамо)Itенная деltларация (лекларация FIa товары),

международные траI{спортные докумеtIты - траIlспортlIые накладные, подтверждающие передачу

товара перевозаlику (мехtдуrrародные авиа-, авто-, I(елезнодорожные накладные, коносаменты),

комN{ерческие счста (иrrвойсы), акты гtl]иеi\4а-псl]едаttи выполllеllFIых работ (услуг), иIIые

докумеllты, о(lоlэмлеt.lные в соответствии с обы.tаяп,tи делового оборота, примеtlяеN4ыIvlи в

иI-1остраI]I-Iом государстве.

Если перевод осуществляет(ют) сотрудLlик(и) учре)ItдеI,1ия, то издается приказ (игrой

внутренний документ), устаI,Iавливающий ](руг лиц, имеющих право осуществлять перевод

пеl]виLIFIых уqетных докуме[lтов на руссttий язык, и закрепить указаIlные обязанности по переводу

в их дол)ItностIlых инструкциях.

При этом перевод документа следует сделать либо rta ксерокопии докуN4ента (построчно), либо

на отдельно создаtlном листе, в ItoTopoМ исходные строI(и переводимого докумеI{та дол)I(I]ы

LIередоваться с их переводоN,{. Переведенltый TelccT доI(умеIlта скрепляется подписыо лица,
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осущестI]и вшего пеl]еl]од.

в обязательноl\,l порядке дол)Itны быть переведеtIы рет{визиты, необходимые для понимания

соДержа[lИяоПерацИИиоI-1еI-1l(иееВеЛиtlИныВltоЛИЧесТВенноN'lисТоИ]\4осТIIоМВыра)кеНиИ.
Перевод игrформации поI]торяtоlцейся, или не иплеюLцей суш\ественIlого зFlаLlенLlя для

подтверждения произведеIltlых расходов, не трсбуется,

Lle тlэебуе,гся построLlгlый перевод документов, имеlощих уr,rиt|lициl]ованIlуIо международнуIо

форпrу, в rlаст11ости, авиабилетов, используемых для удостоверения договоров воздушtrой

перевозltИ пасса)кира (coBM,ecпlltcle ]Tttcb,l,to l|,[,ttltr|ttltct Pocctttt tt (Dеdе]эсtльrtой ltалоzовой слуасбьt опt

2 б. 01.2 0 1 0 Nь шс-3 7 - 3/б 5 6@).

3.5 Регlлстры бухгалгерского учета

систематизация и Еlакоплеllие иrlформации, содер)Itащейся в лринятых к учету первиLIных

(сводных) ytleTl.Iыx докумеIrтах, в целяN отражения ее на счетах бухгалтеlэсI(ого ylteTa и в

бухгалтерсttой отLIетI-Iости осуществляются учреждениеN4 в регистрах бухгалтерского учета,

составляемых по формам, устаLIовлеFIным Приказом Мин(lина России от З0,08,2024 ]ф 121н коб

утвеl]жденИи федералЬного стаIlДарта бухгалтерс](ого учета госуда[)ственных с!инансов кЕдиный

план ctIeToB бухгалтерского ytleTa госудаl]ствеtlных финансов>, Приtсазом Минфигrа России от

з. 1,2,20|6 Nq 256н кКоrrцептуальFIые осlIовы бухгалтерского учета и oTLteTllocTl,t оргалtизаций

государствеtll{ого сектора), Приказошt МилriРина России от 30.03,2015 Jф 52гI кОб утверл(деrIии

форп,t первиLIFIых учеl,tlых документов и l]егистров бухгалтерского yLteTa, приN,IеFIяемых оргаl{ами

госудаlэственгiоЙ власти (государствеtIIIым14 оlэгаIlаlиtl), органами N,lестIIого саN4оупl]авлеI,11,Iя,

органаNlи угIравJlсния государствеFIIIыми внебюдrкетl{ышtи (lондами, государстI]енIjыми

(п,rуниципальными) уtlреждеIIИями, и МетодиЧеских указаний по их применению> (с изш,Iегtениями

и дополl]е,,иrм";, 
- 
Приказом Миrлфина России от \5.04,2о2| N9 61н коб утвер)lцении

унифицированных срорм электроttllых документов бухгалтерского учета, применяемых при

веден]4и бюджетного учета, бухгалтерского ylleTa государственных (муниципальFIых) учрелtдений,

и Методических уl(аза}lий по их формированию и при]чlенеLlиIо> (с измеFlениями и дополнениями),

Фо;lплиlэоваIl14е регистllов бухгалтерского учета осуществлrlется в форме:

бумажьrого докуN,lснта (регистра),

в учреrrtдении приNlеlIяется следуIош\ая нуN4еl]ация и детализацией регистров бухгалтерсltого

учета:
Nl 1 )I(урrrал операцлtй по счету Kltacca>;

Jrb 2 Журнал операций с безналич1,IыN4и деiIе)Itныl\4и средствами;

J\b З Журнал операциЙ pacLIeToB с подотLIетIIыN{и лицами;

Nч 4 Журrrал операций расчетов с поставщиI(аN,lИ и подрядLlиками;

Nл 5 )ItypHarI операций расчетов с дебитоlrами по доходам;

JФ б Журl.rал огtерациЙ paclleToB по оплате труда, деltежному довольствиtо и стиtIендияi\,{;

ЛЬ 7 )Itурнал операций по выбытиIо и переNlещегtию неdlиtlансовых аI(тивов;

J'{b 8 )Itурнал по проllиN,I операL1I4ям,

J\Ъ В-ош Itурtlал операций по исправлениtо ошлtбок проLuлых лет;

Ns 8-мо ЖурIrал операrций Me)ItoTLleTl lого периода.

По балансовым и забала1,1совыI\4 счеТаI\4 в случае LIалиtlия ocTaTI(oB либо двиlttеtlия в oTtIeTHoM
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году в сроl(и, устаIlовленные да}lllым пунктом, допоЛниТеЛЬlIО К )l(yl]LIaJIaN4

бухгалтерСкие регистРы, предусМOтреI]ныС деЙствуюШими инструкцияN,lи

сфере.

операций формируtотся
ll0 учету в бюдirtетной

пределыtые сроки формиlэования бухгалтерских регистров:

в теtIение 10 рабочих дtлей со дLtя оконtIания месяца, за исклЮLIениеМ данЕIых по

состояIIию на 1 апреля, 1 июля, 1 оrtтября теI(уU{его года, 1 января следующого года;

в.l.еtlение 15 рабочих дгtей со дLIя оконLIаIIия ltBapTaJla) за кварТал (данt,tые по состояIlиЮ

на 1 апреля, 1 иtоляl, 1 оrt,гября текущего года);

в течеI.II4е З0 рабочlлх дней со дня окончания года, за год (дагlные гlо состояrlию FIa

1 января следуюш\его года).

систеь,Iатизирован1Iая и обобщенная информация об объектах бухгалтерского учета, отl]а)ltенная

в регистрах бухгалтерского yLleTa, Ile подле)I(ит измененI4Iо после подписания дол)кIIостным

лицом, на I(oTol]ge IJозло)Itеtlо ведеFiие бухгалтерсl(ого учета регис,гров бухгалтерсi(ого yLIeTa.

Корректировка (уточгtеFlие, изменение) систематизировангtой и обобщегlной информации об

объектах бухгалтеlэсltого ylleTa в связи с исправлением выявленных ошибок проводится в

соответствии с ФСБУ кУчетI,1ая политика, оценоLlные зIIачеFlия и ошибки>.

БухгалтерСкие записИ по испI]авЛегIиtо ошибок прошлЫх леТ гIодлежат систеI\4атизации и

обобщегtию в обособленном жyl]IlaJte операциЙ по исправленI,rIо ош1,1бок прох]лых лет.

Формировалlие регистров бухгалтерского Y.leTa осуществляется в форме:

на бум alttl IoN,I FIоси,геле.

Записи в I-IиХ производяТся не позднее следуIощего дFIя после совершеFIия операции, закрытие

осущестI]ляется е)I(егодI-Iо по завершении отLIетIIого (lиtlансового года и подписывается

уполномочен 1lым л ицом бухгалтерской слулtбы.

периодичгtость формирования регистров бухгалтерского учета:

а) формиlэОвание Жургrалов операциЙ (ф.0504071), за исклюLIеl-lием }Itурнала операций по

забалztлtсовому счету (ф. 050921З), осуществляется ежемесяLIFIо;

б) формирОвание Itурнала операций по забалансовому счету (ф. 0509213) осуществляется

е)I(егодно;

в) формирование Журнала операций по исправлениrо ошt.лбок пl]ошлых лет по забалансовому

yLIeTy (ф 0500921з) осуществляется за тот период, в котором oTpаll(eHa операция по

исправлеIJило ошибок пl]оluлых лет по забалагlсовому счету;

г) формироваlIие Главttой кIlиги (сР. 0504072) осуществляется е)кемесяtIно;

д) форrчrироваLILIе иt-tых бухгалтерских регистров осуU{ествляется ежегодно.

f,(ополнителыlо (lормиl)ование ltарто.lки кап1lтальных вло)кений (ф. 05092 l l), КарточI(и yLIeTa

права пользования нефигrансовыI\,1 активом (ф 05092 14), Иllвентарной KapTo,tttи учета

rrе(lинаllсовых aI(TI.Il]oB (ф. 0509215), Инвегrтарrrой карточки группового учета несРинаltсовых

активоВ (ф. 0509216) осуществляется при выбытии объектов и по требованию.

3.б I4rrlrellтrrpизaцпrI aKTtII}oB 1,I обllзатсльств

Порядок проведения илIвеI]тарI4зации в учреждеtlии устаtlовлеllы в Прилохtении м 1.6

кПололtегt ие о п роведеIJи и иI]веl Iтаризации акти вов и обязательств>.
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Цtуl_g2!!l_!lJJе об::Lэl:зltоit llolttпlulce бtoiлr:emltoerl "\l,tpe,;ltc:Ogttttrt

Itоли.lество инвентаризаций в oTLIeTFIoM году, сроки их проведения, а таюI(е перечеIIь

имущества и (lинансовых 0бязательств, пl]0веряомых при кахцой из IJих, крOме слуtlаев, когда

проведен1,1е инвентаризации обязательно, усталtовлеFIы в При.гtо)ItеI-Iии }lЪ 1.7 кПлан проведелtия

иI]веI Iтаризаций>.

Щля проведения коI-Iтроля, обесгtеLIивающего сохранность материальных ценностеЙ и деltелсных

средств, помимо обязательгtых слуtIаев проведения иtIвеI]таризации, в теLIение отLlетI]ого периоДа

Mo)IteT быть иницииl]овано проведение внеплаFIовой игtвентаризации. .Щля этого осРормляется

отдельное Решение о проведении инвентаl]изации (код форплы 0510439),

Состав постоя[Iilо действуlощей комиссии дJIя пl]оведеtIия инве1lтаризации утверждается
о,гдельныN,l приказом по уtlреждению.

ВнезаltI.tуlо пI]оверI(у кассы осуществляет комиссия утвер)кденFIая отдельFIым приltаЗоI\4 ПО

уLll)е}I(дениIо

3.8 ВнутрсIIIIяя и р еглаN{еIrтир оваIIIIая oTtIcTIIocTb

Составлеrtие регламентиlэовагlIlой бухгалтерсttой от.tетности производится в соответствии с

Пlэиказоп,t Минфиr-lа P(D от 25,03.2011 J\Ъ 33н (с измеrtеrtиями и дополtlеtlиями) кОб утвер)l(деIrии

Инструttции о порядке состilвления, представления годовой, квартальной бухгалтеllской

отчет[Iости государственгtых (муниципальных) бlодлtетных }1 автоt]оN4IIых уtll)еждеrIий>.

Месячная, квартальFIая и годовая oTtleTtlocTb формируется на бумалtных FIосителях и в

элеI(троIIноN,I виде. Представляется гJIавIJому учредителю в устаttовленные cpoкI.l с

использоваIlI,lеN{ элеI(троFIFIых сl]едств связи и KaHzuIoB для пеl]едачи информации после

утверждеLIия руI(оводителеl\{.

Представлегlие налоговой и игIой отчетности осуществляется в сl]оI(и, устаlIовленtIые
llоl)]\,IатлIвны]\{и докумеIlтами Российсttой Федерации.

Организация внутреннего коFIтроля в учреждении осуществляется в соответствии в

Прlллолtеl-tием ЛЪ 1.9 кПололtение о внутреннем (lинаtlсовош,t контроле уLIре)l(дения> lt настоящей

учетной политике.

Внутренгtий (lинаtlсовый коt-tтроль в уtll]еждеFiии обеспечивается путем :

l . сплошгtого I(он,гроля соответствия приниN,Iаемых к учету первиLILIых ylleTllыx докумеlIтов

фактап,l хозяйствеtltлой яtизни лицаN,Iи, ответствеlIными за их утвеl]ждение, переLIеI-Iь которых

уl,верlttдеLl в составе Порядка документооборота (Прилохtение Nq 1.2 к настоящей учетной
политике),

2. сплошлlого коIIтроля правильFIости о(lормления первичных уLIетI;ых документов

работникапли бухгалтерии (в соответствии с дол)I(I,IостIIыми пол[lоN,IоLtиями по

соответствующиNI ytlacTкaM учета),
З. проведения обязательI-Iых плаtlовых и внезапных инвеtIтаризаций в соответствии с порядI(ом

проведе 1-1ия и l I веI-1таризации в уLlре)(дении.

It бухгалтерскому учету приниN,lаются первиLIIIые учетные документы, поступившие по
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результатаN4 внутреtlнего ltоIlтроля совершаемых 4)актов хозяйствеI{I]ой )I(изни, для регистрации

содерх(ащихся в них данных в регистрах бухгалтерског0 yLIeTa, из предпOлOжения надлOжащего

составления пеl]виLtных учетFIых доI(уN,lеlIтов по совершенным фактам хоз,Iйственной жизни

лицаN,Iи, ответственными за их о()ормление.

3.9 Организацпя вIIутреIIIIсго ItоIIтроля

Организация вtIутреннего контl]оJIя в уLlреI(дении осухIествляется в соответствии в

Прилоrltенлrем Nq 1.9 кПолол(ение о BIIyTpeI{He]\4 (lинагtсовом коIIтроле уLlре)(деFlия) к настоящей

учетной политике.

Влlутренний финансовый коrIтроль В У!Iре)l(де[Iии обеспе.tLIвается путеI\{:

i. сllлошного контроля соответствия приtIимаемых к ytleTy пеl]вичных уLtетtIых

докуN4ен.гов фактам хозяЙствеI{ноЙ жизни лицаN4и, ответс,I,веIIIJыми за их утвер}I(дение,

перечелIь ](оторых утвер)Itдеtl в составе Порядка документооборота (Прилохtелrие Nq 1,2

к [Iастоях1ей учетной политике);

2. сплошного коIlтроля пl]авильrlости оформления первиtIl,Iых УLIетI,Iых документов

работниlсами бухгалтерии (в соответствии с дол)I(FIостI,Iыми полI{оN,IоLlиями по

соответствуlощим yLIacTKaM учета);
З. проведеtIия обязательIlых ПЛаI:IоВых и вtIсзапных инвентаризаций в соответствии с порядком

проведения инвентаризации в учреждении.

It бухгалтерскому учету приFIимаlотся первиLILIые уtIетные документы, поступившие по

результатам вIlутреIlLIего контроля совершаемых фактов хозяйственной lItизrtи, для регистрации

содерI(аUlихся в них данllых в l]егистрах бухгалтерского ytleTa, из пl]едположеI]ия FIадле)I(ащего

составления первиLIFIых учетIlых доl(умеIlтов по совеl]шенным фактам хозяйственlIой )I(из}Iи

ЛИЦаN,lИ, oTBel,cTBeI II,I ы ми за их офорплление.

3.10 Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя
субъекта учета и (или) главного бухгалтера либо иного должностного лица, на

которого возложено ведепие бухгалтерского учета

передача дел осуществляется на основаIIии гlриказа руководителя организации. В приltазе

дол}I(ны быть указаt]ы Ф.И.о. лица, приl]имающего дела (нового дол}кIjостI{ого лица, на котоl)ого

возло}t(еl]о ведение бухгалтерсltого учета), лица, передаlощего дела (преiкгtего дол)I(tIостного лица,

на которого возло)Itено ведеIlие бухгалтерсlсого учета), и дl]угих лиц, уLlаствующих в передаче дел

(руководителя, аудитора, секретаря).

В приказе о передаче дел следует указать:

- приLlиIlу проведения приема-передачи дел (уволыIение должtlостrlого лица, I{a I(оторого

возло)(ено всдеI]ие бухгалтеllского учета);

- состав ком1,Iссии и председателя ](оN,rиссии по передааtе дел,

Itомиссия создается, если переДаче Ilодлежит большой объем до](умеIlтов. В состав комиссии

могуТ вI(лIоLIатьсЯ оотрудникИ бухгалтерии организации и прочие сотрудники. При создании

коlч11.1ссии oTBeTcTBeLIllocTb за организациIо и проведеLIие передаLIи дел возлагается rra председателя

2в



комиссии.

ЩолжностНOе лиц0, на которое вOзл0I(0н0 вOдOни0 бухгалтсрСкOг0 уч9та, доЛ)кt{о получить

следуюttlие доltументы:

Связанные с оргаl]изацией бухгалтеl]ского учета:

- Учетная политиI{а;
* Щошltностные иLIструIIции работниttов бухгалтерии,

- РегистllLt бухгалтеl)сltого и [Iалогового учета;

- Оборотно-сальдовые ведоN4ости по t]ceN{ cLleTaM бухгалтерского yLleTa,

- Регистры бухгалтерсl(ого и lIалогового ytleTa по всем cLIeTaN4,

Бухгалтеllскуlо, (lигlан со ву ю и LIалоговую отLIетLIости :

- Бухгалтерская oTLIeTIIocTb;

- Щеrсларации и расчеты по всем налогам;

- I(гrиги покупок и продDк.

/]окупленты по ин веtlтаризаr\и и :

Решеtlия о проведеIIии иI,Iвентаризации (код формы 05104З9);

- ИIlвентаризациоFIIIые описи (акты) и слиtIительные описи;

- Щокумеr-lты, касающиеся взаимоотношегtий с LIалоговыми оргаLIаN{и,

- Акты налоговых провеl]ок,

- Акr,ы cBel]oK с налоговыN,I1,1 органами.

По y,teTy нФд:
- Приrtаз о создании коN,lиссиll по приемке осFIовных средств;

- Акты приемки-передачи LIФА;

- Иt-tвентарныекарточки;

- Акты lta списание FIФА;

- Щокумеr,Iты по ylleTy tIФА.
По учету денежных средств:

- Кассовая книга, приходные и расходные кассовые ордера;

- Платеlttгlые поручеlIия;

- Выписttи по лицевыN4 cLIel,aM.

По учетутруда и заработrlой платы:

- Табели учета рабочего вреNlени;

- Расчетно-плате)I(I,Iые веломости.

По расчетам с подотчетными лицами:

- Отчет о расходах подотLIетI]ого лица.

По y'teTy pactleToв с контрагентами:

- Щоговоры с поставщI4ками и покупателями;

- Акты cвepol( с дебиторами и крсдиторами;
_ товарные lIаI{ладIIые, акты выполtIеFII,Iых работ, оказаlIных услуг.

Прочие:
* Пеllви.tные докуI\4еllты по учету займов, фигrансовых влоlttениЙ, НеNIаТеРИaLПЬI-IЫХ аКТИВОВ,

- Бухгалтерскиесправки,

- Путевые листы;

- Благtки стllогой отLIетtlости,

- l[оверенItости;

- дl]угие докумеI-Iты.

Дкт приеп,tа-передачИ дел можеТ быть составлен в произвольной форме.
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В акте приема-передачи дел следует отразить:

- Ф,И,О, лиц, сдаlощих и приlIимающих дела;

- дату передачи дел;

- пеl)иод, за который осуществлеFIа передача дел;

-ДаТУИНоМерПl]Иказа,FIаосFIоВанИИltоТороГоПроВеДеНаПрИеI\4Ка-Пеl]еДаЧаДеЛ;

- наимеrIоваtIие и колиtlестl]о ttисJIо переданных документов (дел, папок, подulивок);

- серии и tlOMepa IIеиспользоваIIFlых баl-tковсltих чековых книжек, блаltков строгой

отчетIIости;

- списоК докуI\4ентов, которые отсутствуют (утсlэяны) на MoM9LIT передачи дел;

- все ошибки, нарушения, недочеты, Flедостатки, котоl]ые были обнаружены в процессе

передачи дел в оформлении первичI{ых докумеI]тов,

- LIисло переданных пе,IатеЙ, штампов и тому подобное.

Дкт приема-передаLlи дел составляется, KaI( правило, в двух эI(земгIлярах, один из которых

храI1ится в организации, а второй остается у дол}Itностного JIица, Fla которого возло)кеI]о ведение

бухгалтерсI(ого ytleTa. Дкт подписывается всеI\{и сторонами, принимавшими участие в процедуре

приема-пеРедаLI И дел, И утверr(дается руководитеJlем организации.

Раздел 4. МетодологI,I.IсскLII-I раздел для целеiл бухгалтерского (бюдяtетпого) учOта

4.1 Общие положепия

учреждеtlие осуществляет ведение бухгалтерского ylleTa аl(тивов, обязательств, результатов

финагlсовоЙ деятель}iоСти учре)lqе[IиrI, а также хозяйствеНных операЦl,tй, их изменяIощих (далее -

хозяйственные операции), с yчeToм правил и способов орга[lизации и ведения бухгалтеlэсltого

ylleTa, в ToI\,I Llисле призIIания, оцеLIки, группировки объектов учета, исходя из экоLlомиtIеского

содержания хозяйствелtI]ых операций, установленных Приказом Минфиrrа России от 30.08.2024

Nq 121ll коб утвеl]ждении федерального стандарта бухгалтеlэского yLIeTa государствеtItIыХ

с11иtrансов кЕдиный план cLIeToB бухгалтерского yLIeTa государственных (lинансов)), Приttазоп,t

Минфигrа России от 31.12.1б ]ф 256н (с изменениями и дополнениями) кКонцептуаJIьные осFIовы

бухгалтерского учета I4 отLIетLIости организаций государственного сектора).

Бухгалтерский yLteT осуществляется в соответствии с ПлаrIом финансово-хозяйственной

деятельности раздельно по кодам вида (lиналIсового обеспе,tеtлия:

1 - деятелЬlIость, осуществлЯемая за счет средств соответствующего бюдlltета бюдхtетной

системы Российской Федерации (бюдлtетная деятельность),,

2 - прtrtrосящая доход деятсльность (собствсIIrIые доходы учре>Itдеltия);

3 - средства I]o BI]eMeFlllo]\4 распоl]rlжении;
4 - деятелыtость по выполFIению государственIjого (мугrиципалыtого) задания;

5 - деятельность, осуUдествляемая за счет сl)едств субсидии на LIЕIые цели,

При ведегtии уLIl]е)(дением бухгалтерсI(ого ylleTa хозяl"lствеIIные операции oTpa}ltaloTcrl I{a

cLIeTax рабочего пла],Iа cLIeToB в соответствии с Прилоltение Nч 1.5 кРабочий плаlt счетов

уtlре)lцения) tlастоящей учетной политиItи.
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Методы оцеIIкII отдеJII>tIых вrIдоl} IrN,IyшIecTB а II обяз аI,ельстI}

оценка объектов бухгалтерского учета. Согласtlо п, 52 Стандарта кItоr,rцептуальF{ые основы

бухгалтерского ytleTa и оl,LIетности оргаIIизаций государствеLIного сектора) оценка отдельных

объектов бухучета в случаях, предусN,IотреIIIIых Llормативным14 правовыми акl,ами,

регулиl]у}ощими ведение такого ytleTa и составление бухгалr,ерской (фиrrансовой) отчетгIости,

осуществляется по спI)zIведливой стоимости - в оцеtlке, соответствуtощей цеFIе, по ltоторой ]\,lo)I(eT

быть осуществлеН перехоД права собствеt-tгtости на а1(],ив ме)Itду I]езависимыми стоl]оtlами сделI(и,

осведомлеНныN,Iи о пl]едме,ге сделки и желаlоUIими ее совершить.

основным методоN4 опl]еделеFIия справедливоЙ стоимости для различFIых видов активов и

обязательств для учl]е)(дения является :

- N4етод рыIl11Ltl]ых цен - справедливая стоимость актива (обязательства) определяется на

ocНoBaljиI.i текущих рыItоllных цеLI I4JIи данIlых о недавFIих сделках с аналогиLlI{ыми или схо}Itими

активамИ (обязател ьствами), coBel]шeIlI,I ыми без отсl]оLlI(и плате)ltа.

В случае если объект осl{овFIых средств пl]едназIIаtIеIl для отчу}Itдения не в пользу оllгаttизаций

бIодrttетIlойt сферы, то oII отражается в бухгалтеl]сI(оN,I ytIeTe по справедливоЙ стоимости,

определяемой методом рыIIоLlных цеlI.

Порядок признаI{ия (постановки на y.IeT) и прекращения признания (выбытия из учета)

объеrйов бухгалтерского yLIeTa и (или) раскрытия инсРормации о них в бухгалтерсrtой

(фиI{ансовой) от.tетлlости в сооl,ветствии с FIорN,IативLIыми правовыми актами, регулирующими
оЬд.ur. бухгалтерского yLleTa и составлеI-1ие бухгалтерсrtой ((iигrансовой) отLIетности,

осуtцествляется В соответствии с Прилол(ением }1ь 1.8 кПололtеttие о комиссии по поступлеI{ию и

выбытиtо активоI]) настоящей учетной политиI(и.

Дltтивапли, tle генериl]уlощиN,lИ деLlе)l(tlые гlотоl(и, пl)14зIIаIотся объекты осlIоI]ных средстI],

уttтеIlFIые Ita балансовых счетах с призI-Iако]\,l I(оДа (lинансового обеспе,tения в 1В-м разряде

рабочего плана cLIe],oB:

3 - средства во Bl]eMeI,ILloM распоря}ltениIl;
4 - деятельi lость по выпол не1lиlо государстве1lного (муниципального) зада[tия;

5 - деятельrlость, осущесТВЛrIеN,Iая за clleT сl]едств субсидии IIa иIlые цели;

Дttтивами, геIIерируIощими денежI.Iые потоки, признаются объекты ocI,IoBI]ыx средс,гв,

учтенные на балансовых cLIeTax с призllаком кода (lинансового обеспечения в 18-п,r разряде

рабочего IIла[Iа cLIeToB 2 - приносящая доход деятелыJость (собственные доходы учреждения).

Опр сделеIIлIе ср ока полсзIIого lIспоJIьзоваIIIIrI I-IФА

В учреlI<деlI14и срок полезного использоваrrия IJФА определяется:

1. Исходя из l]екоNlе[IдациЙ, содер}I(ащихся в доI(ументах проI,{зводителя, входящих в

I(омплектаЦиlо объекта имущества, и (или) ]-Ia ос]IоваtIии реIUениЯ I(омиссии субъеrtта учета
Ilo поступJlеIII4lо и выбытиtо aKTI,IBoB.

Щата II zltIIIcлeIII,IrI амортлIзацI,Iи

Ijа.IислеI,1ие аN,lортизации по осlIоI]ным сl]едстваN,l осуществляется е)кемесяtl}Iо и отражается

первым дtIеN4 калеFIдарного месяца.
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4.2 о сновные ср едства, IIeN,InTepI,I алыIые актI,Iвы, нспр 0лIзвOденtIые актлIвы II

бI,Iологлr,лескпе актлIвы

Операции по поступлеLIиIо, BtIyTl]eHFIeMy пеl]емещениtо, выбытию (в том Llисле по основаrIию

сплtсания) лtе(lинаrtсовых активов о(lормлялотся бухгалтерскими записями Ftа основании

первиIILIых (сводных) уttетllых документов в порядке, предусмотренном Прилоrttеl+ием Nb 1,10

Kl lepe.lellb первиtIных докуN,IеItтов, закреплеFIIlых за однотипными фактами хозяйственной

жизни).

в целях оргаFIизации работы гlо приtIятиtо к бухгалтерскоN,lу учету и выбытиtо lйатериальных

ценгtостей в учреждеНии IIа постОянной основе приказом (распоряrкением) руI(оводителя аоздается

l(омиссия по поступлеl]ию и выбытлtю l-iе(lинансовых актиl]ов.

Состав комиссии по поступлеtIию и выбытиlо имуtцес],ва учре)кдения утверждается отделы]ым

приказом по учреждеt,tию. Полохtение о комиссиlI по поступле}Iию и выбытиlо активов закрепJIеIjо

в Прилоlttении Ns 1.8.

OcIloBII1,Ie средства

При ведении бухгалтерского yLIeTa осlIовIlых сl)едств, раскрытии в бухгалтерской (финансовой)

отLIет[lости информации об основных средствах (результатах операций с ними) применяются

положения Приltаза Минфина России от З 1.12.2016 J\Ъ 257н косновные средства),

Структургrая tlacTb объекта основных средств, котораЯ имееТ срок полеЗl]ого использования,

сушlественно отличttlоЩийся от cl)oI(oB полезного использования других частей этого же объекта, и

стоимость, составJIяIощуIо значительную величиtlу от его общей стоимости, Уttитывается как

саN4остоятельный иLI вентаl]ный объект.

Щля целей I]астоящего пункта сроки полезtlого использования саIитаIотся существеIl}lо

отлиtIаIощимися, если oI]I4 от[Iосятся к разным аNIортизационLIым группам, определеllным в

]_l_Qtlаi-]р_цде_llrдц Правительства РФ от 01 .01 .2002 лъ 1 ,

Щля целей настоящего пуIIl(та стоимость структурной части объекта осlIов}Iых средств

сLlитается значитеJlьной, если она составляет Ftе N,teнee jЦ% его обцей стоимости,

(Оаюваltttе; п, ]() СГС "OutoBttbte среdспtва")

отдельными инвентарными объеl(тами являlотся :

- принтеры;
- скаЕIеры;
- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;

- приборы (аппаратура) охранноГr сигFIализации,

В случае если моttиторы являIотся самостояТеЛыlыN,lи устройствами вывода иlt(lормации

(ин(iормационные пагiели), оlIи уtlитыВаlотся Kal( саN,Iостоятельltые инвеIlтарные объекты

осIIовIIыХ средств. Решение о выделеFlии таItих объектов в i{aalecTBe са]\4остоrlтельI{ых

объектов осtlовЕlых средств приLIи]\,Iается ltомиссией по поступле[Iию и выбытиtо aI(TI,IBoB

при пl]инятии I( учету.
(OcrtoBctrttte; tt. t() CiC "OcltoBltbte сlэеdсlltвсt", п. 9 сгС "Y,teпtrta;L lloлtttttttKct",)

,Щля органИзациИ yLIeTa и обесгtе.tения контроля за сохраLll]остыо осFIовных сl]едств каждому

объекты, itpoNle основных средств стоимостыо до 10000 рублеЙ вItлюLIителыrо ( за исклюtIением

объектов недви}I(имости), независимо от того, FIаходрlтся он в эксплуатации, в запасе или на

коFlсерваL\ии, приOваивается уникаJIьFIый иttвеttтарный порядttовый номер, состоящий из 10

з1-1аI(ов:

1-й знак - код вида обеспе,tеllия;
2-4-й знаки-коды си1-1тет14tlеского счста;

5-6-й зltаки - I(оды аналитического счета;

7-10-Й знаки - порядковый номер объекта в группе

ПрисвоеltныЙ об.,,"пrу илtвеrtтарttый LIoMep дол)I(ен быть обозначеt-t материЕtльно
лл
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оТВеТсТВеI.1НыN,IЛИцоМВПрисуТсТВиИуПоЛНоМоLlеFIlIоГоLlЛеНакоМиссИИПоПосТУПЛеНиIоИ

выбытиIо активOв путем нанесения no odoan, учета краски или и'ым сгlособом, обеспе,tиваIощим

сохранность маркировки.
(OutoBcttttte; п. 9 СГС "OcltoBtt,bt,e среdсtпвс/") .--^ ^tr_
lIринятие ,. у.йУ приобретеНныi объекТов осI-IовLIых средств входе_ обменных операций,

осуществляется Hat 1;сноваtIии первичных УLIетных доl{ументов поставщика (товарная накладлIая и

т, д,) 
стRя попчLIеI,Iные о] ' рганизации государственного сектора

основные средства, полуIIеIIные от учредителя, инои о

подлежат признаниIо в бухгалтеl]ском учете в оценке, определенной передающей стороной-по

стои мости, отр аlttенной в передатоtlllых документах,
ПервоначальноЙ стоимостью основных средств, поступивших по договорам дареIIия,

пожертвования, гlриз[Iается иХ справедлиВая стоиIчIосТь FIa дату принятия к бухгалтерскоNlу учету,

Первогtа.tальной стоимостью основных средств, оприходоваIrных в виде излишков,

выявленгlых при иllвеIIтаl]изации, гIрI4зIIается их справедливая стоимость на дату приtIятия I(

бухгалтерскоN,lу учету." 
РазмеР уiцерба оТ FIедостдLI, хище.ий, подле)каш\Их возмещеIIиIо в1,1lIовllыми лицами,

определяеТся каК оtlраведлиВая стоимость имущесТtsа на денЬ обнарулtе1,1ия ушерба,

Справедливая стоимость иN,lущества определяется комиссI,rеЙ по поступлениtо и выбытиtо

активов методоN4 рыноtlLlых цен.

объекты yLIeTa аре}Iды, воз}lикаюЩие в рамках договоров безвозмездIIого пользоваFIия или в

раN4каХДоГоВороВареНДы,ПреДУсМаТрИВаIоUlИхПреДосТаВЛеНиеиМУЩестВаВВоЗМеЗДIIое
пользование по цеI.Iе знаLlителы{о ниже рыноч[Iой стоимости, отражаIотся в ylleTe по их

справедливой стоимости, определяемой Ъ.р.дu*ощ,й стороной (арегrдодателем) на дату

клпссrфr,tации объектов учета аренды методоN,I рыноLIных цен * как если бы право пользования

имуще;твопл было предоставлено на коммерtlесltих (рыночных) условиях,

ВИнвегtтарНыхкарТоLl](ахуtIеТаНеd)иl]а[lсоВЫхакТИВоВоТкl]ыТыхВоТllоШеI-1ИИЗДаГIИИИ
соору>ttенtаЙ, дополнительно отражаIотся сведени,I о наличии пожарной, охранtIой сигнаlлизации и

другиХ аналогичrtЫх систеN,l, связанных со здаFIием (приrtрепленных к cTeLIaM, с]lундаменту,

соелиIlеIlllых мех(ду собой кабельныNlи лилlиями), с указаниеN,I даты ввода в эксплуатацию и

коllкретных помещений, оборудоваFlLIых системоЙ,

(Осrtовсп пtе : п. 9 СГС "У,lепlr!ая полъtlllttлса")

Балаtlсовая стоиIчlость объекта основtIых сl]едств видов "МашиLIы и оборудоваI-Iие'i,

'''l'ранспоirтные средства" увели.Iивается на стоиI\,lость затрат по замене его отдельLlых составных

LIастей при условии, что такие составltые части в соответствии с критериями признания объекта

осtlовlIых средо,I,IJ призrIаются аI(тивом и согласно поl]ядку эксплуатации объекта требуется такая

заNIена, в том !I1,1сле в ходе капиталыIого pe]\4oLITa,

Одновремеtlгlо балаt,tсовая "rо"*оarо 
этого объекта корректируется (уменыuается) I,Ia

стоимость выбывающих (заменяемtых) частей,

(OcltoBcпttte; п, п. ]9' 27 сгС "OclloBltbte среdспtва") - , дооборудования,Балансовая стоимость объекта основных средств в слуLtаях достроики

реl(онструкции, l] том LIисле с элементами реставрации, техниLIеского перевооружения,

N,IодернизаI{ии, LIастиLlной ликвидации (разуlсомплектации) увеличивается LIa cyN4My

сформированl]ых I{апитальLtых влоltсений в этот объект,

(Оuюваltttе; п, l9 СГС "OcltoBrlэ,le среOсtпва|l)

Стоимость осIIовIIого средства измеllяется в слу!lае проведеFIия переоцеFII{и этого оогIовI,Iого

средства 14 отра)Itеllия ее результатов в ylleTe,

(Ослtовсппtе; п. !9 СГС "OcrtoBttbte сlэес)сlпва")

При отl]ажеII14и резуль1атов переоценки производится пересчет накоплеIIной амортизации

пl]опоl]ционаJlьно измене1.Iию первоначальной стоимости объекта осLIовных 
lрл,.a"]:л--т,,:з

obpuao*, .lтобы его остатоtIliая стоимость после переоцеl{ки равI-Iялась его переоцененнои

стоимости.
(OutoBalt tte. lJ,_4 !_ СГС "осltовltьtе cpedclltBa")

Стоимость ликвидируемых (разукомплектованI,Iых),lастей, если она не

документах постаI]щ14ка, при .Iасти,tIIой лиI(вI4дации (разуrtомплеttтации)

средства определяется l(оN,lLIссиеЙ по поступлеFlиIо и выбытиtо активов

вr,rбрангrому l(омиссией поltазателrо (плоrцадь, объем и др,),

была выделена в

объекта осI,IовI,{ого

пропорциоI]ально

e,i


